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KOM-IGANG MED ZOOM TILL ARSMOTE 2021

Detta ar en kort introduktion till stegen for att delta i ett zoom mote. Det finns dven instruktionsfilmer pa
webben att se hur man gor, sok pa “kom igdng med zom”. Pa var hemsida www.eqgumeniakyrkanvaxjo.se
kommer det inom kort en introdutionsvideo.

1. Atkomst till Zoom
Du kan anvanda din webbléasare till Zooms hemsida (www.zoom.us) utan att installera ett program
eller en app. Den aldre webbladsaren Explorer fungerar ej med zoom utan anvand tex Chrome eller
Edge. Du kan dven installera programmet zoom, det laddas ner fran www.zoom.us och installeras pa
din enhet.
Om du sjalv vill skapa moten sa behéver du skapa ett eget konto pa zoom, men som enbart deltagare
ar detta ej nédvandigt. Det finns en kostnadsfri version.
Alla kommandon och instruktioner i Zoom &r pa engelska sa nedan kommer férklaringar pa de
vikigaste delarna.
Du kan testa ett Zoom mote genom att klicka pa denna lank http://zoom.us/test.

2. Anslut till motet
Klicka pa den moteslanken nedan eller den du hittar pa Equmenikykan Vaxjos hemsida.
https://us02web.zoom.us/j/84410113683?pwd=aGFBTINRSzdnMWRJIMzZ0ZXpTQTdHZz09

Beroende pa om du vill ansluta via webblassare eller har installerat zoom sa far du olika rutor att
klicka pa.
Vilj detta for att ansluta via webbladsare genom att trycka pa den bla knappen ”“Launch meeting”:

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Val detta for att ansluta via programmet programmet Zoom Meetings:

r Webbplatsen forsdker Sppna Zoom Meetings.

https://zoom.us vill dppna det hir programmet.

l:' Tillat alltid zoom.us att Sppna den hér typen av lénkar | associerad app


http://www.equmeniakyrkanvaxjo.se/
http://www.zoom.us/
http://zoom.us/test
https://us02web.zoom.us/j/84410113683?pwd=aGFBTlNRSzdnMWRJMzZ0ZXpTQTdHZz09
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3. FunktionernaiZoom
Langst ner pa skarmen finns det en rad med kontroller for Zoom (meeting control toolbar).

Langst till vanster pa kontrollen fér zoom:
"Unmute” Satt pa/sla av mikrofonen Néar vi &r manga i motet ar
det viktigt att mikrofonen ar av, sdtt pa mikrofonen da du far
ordet.

Pilen bredvid mikrofonen Har kan du valja vilken mikrofon och vilken hogtalare som skall anvandas.
Det finns ocksa en bra testfunktion. Atkomst till personliga ljudinstaliningar.

”Start video” Starta/stang av kamera.

Pilen bredvid kameran Vilj vilken kamera som ska anvindas. Atkomst till personliga video-
installningar.

| mitten pa skarmen finner man dessa kontroller:

"Participants” Deltagarlista, du ser namnen pa deltagare, klicka sa
far du en lista pa deltagare till hoger pa skarmen.

Genom att i deltagarlistan markera dig kan du hégerklicka och
andra ditt namn som visas.

| nederkanten av deltagarlistan hittar du féljande funktioner.
”Raise Hand” lyft handen och alla ser att du har markerats Unmute Me Raise Hand
med en bla hand, du kan ta ner den med ”Lower hand”.

Detta &r en viktig funktion pa arsmétet om du vill begéra ordet under arsmotet.

Deltagare kan visas som bilder pa skarmen, detta véaljer man pa
knappen langst upp till héger pa skarmen ”View”

Valj ”Gallery View” for att se samtliga deltagare, ar det manga sa
far man bladdra for att se alla. Valjer du ”"Speaker View” sa visas
den som talar.

Fullscreen

”Chat” Deltagarchat. Man kan valja om man riktar sig till viss deltagare eller samtliga i motet.
Observera att man endast ser det som skrivits under den tid man sjalv varit deltagare i motet. For
deltagare som ankommit sent kan man alltsa behdva upprepa information i chatten.

Pa arsmotet anvander vi denna funktion endast for administration, tekniks support etc. Den ar inte
avsett for inlagg.

”Share Screen” Dela ut sin bildskdrm eller ett visst program eller dokument. Enklast &r att dela ut
sin bildskdrm (Screen/Desktop). Nar man delar ut nagot flyttar control bar till dvre kanten av
bildskdrmen. Dar hamnar ocksa knappen Stop share.

Pilen bredvid Share Screen Instéllningar for skarmdelning.

”End” avsluta ar funktionen langst till hoger da du vill avsluta och lamna motet.

4. Om du behover hjalp med Zoom
Maila till henrik.cederfiord@netatonce.net eller magnus@saltas.se sa ringer vi upp dig.
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